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OSNOVNA SKOLA SESVETSKA SOPNICA
SESVETE, SOPNICKA 69

POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA S ROKOVIMA CUVANJA
OSNOVNE SKOLE SESVETSKA SOPNICA

Oznaka | Poslovna funkcija/poslovne aktivnosti/vrste gradiva Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Posrt:l?:lgulig;sjfku
Fizicki ili . .. .. | Fizickiili C . Pretvorbeni . Pretvorbeni
et Digitalni gz Digitalni | Izvornik oblik Izvornik oblik
1. ORGANIZACIJA 1 UPRAVLJANJE
1.1. Osnivanje, prijava i promjena djelatnosti
1.1.1. Odluka o osnivanju Skole i RjeSenje o sukladnosti Odluke da T I:ﬁijua
1.1.2. Rjesenja nadleznih tijela o ispunjavanju uvjeta za poéetak rada Skole da T r;rr;?ijj
113, Rj esenja o upisu Skole u sudski registar i promjenama u sudskom da T predaja
registru arhivu
1.1.4. Razvrstavanje $kole prema NKD-u da T predaja
arhivu
Prijava o poc¢etku poslovanja Hrvatskom zavodu za mirovinsko i
1.1.5 osiguranje i Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje i prijave o da T r:ﬁi{?
promjeni podataka
1.1.6. Dodjela broj¢ane oznake stvaratelja i primatelja akata da T I; rfigjjj
117 Rjesenje o odobrenju izrade pecata s grbom Republike Hrvatske, da T predaja
Evidencija pecata, OvlaStenja o uporabi i pohrani arhivu
1.1.8. Rjesenja, odluke i sl. o promjeni djelatnosti i statusnim promjenama da T r:ﬁi{f
1.2. Ustroj razrednih odjela i posebnih programa odgoja i obrazovanja
191 Odluka o broju razrednih odjela za Skolsku godinu i suglasnost da T predaja
o nadleZznog ministarstva kada je potrebna arhivu
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1.2.2. Odluka o organiziranju programa produzenog boravka za k. godinu da I;rﬁjjj
1.2.3. Misljenja nadleznog ministarstva za provodenje posebnih programa da I:ﬁ:ﬁ
1.3. Ravnatelj
1.3.1. Dokumentacija vezana za izbor i imenovanje ravnatelja da T I:ﬁjﬁl
1.3.2. Prilozi uz prijavu na natjecaj za izbor i imenovanje ravnatelja da 10 izlu¢ivanje
1.3.3. Odluke ravnatelja i imenovanja ravnatelja da 10 izlugivanje
1.3.4. Ovlastenja i punomoci da 10 izlugivanje
1.3.5. Prijedlozi, predstavke, zahtjevi upuceni ravnatelju da 10 izlugivanje
1.4. Skolski odbor
141, Knjige zapis't.lika sjc?dnica Skolskog odbora s prilozima i da T predaja
dokumentacijom o izboru i imenovanju po mandatnim razdobljima arhivu
1.4.2. Odluke Skolskog odbora da T predaja
arhivu
1.4.3. Pozivi za sjednice i materijali da 5 izlugivanije
1.4.4. Glasacki listi¢i za izbor ¢lanova $kolskog odbora da 5 izluGivanje
1.5. Strucna i druga tijela
.. .. el e ., predaja
1.5.1. Knjige zapisnika Uciteljskog vijeca da arhive
1.5.2. Zapisnici Vijeca roditelja da predaja
arhivu
1.5.3. Zapisnici Vijeca ucCenika da predaja
arhivu
1.5.4. Zapisnici strucnih vije¢a predmetne i razredne nastave da 10 izlugivanje
1.6. Propisi i normativni akti
1.6.1. Statut Skole (suglasnost, izmjene i dopune) da T r;rricil:{f
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1.6.2. Dokumentacija u vezi s pripremom i donoSenjem statuta da izlucivanje
1.6.3. Pravilnici i poslovnici po statutu Skole da predaja
arhivu
1.6.4. Odluke, protokoli kojima se ureduju rad i postupanje u Skoli da I; rﬁiﬁ‘
1.7. Planovi i programi rada
oy e . predaja
1.7.1. Godisnji plan i program rada da T arhivu
1.7.2. | Skolski kurikulum da T predaja
arhivu
1.7.3. Godisnji izvjestaj o realizaciji plana i programa rada skole da T I;rr;?:ila
1.7.4. | Statisticki izvjestaji, ostala izvjes¢a i analize da T precasa
1.8. Poslovna suradnja
1.8.1. Registar ugovora - evidencija da 10 izludivanje
1.8.2. Ugovori o poslovnoj suradnji (nabava roba i usluga) da 10 izlutivanje
1.8.3. Ugovori o zakupu ili najmu prostora da 10 izlugivanje
1.8.4. Sporazumi o nac¢inu koriStenja prostora skolske zgrade da I; rri?gjj
. . predaja
1.8.5. Projektna suradnja (Erasmus ) da arhive
1.9. Nagrade, priznanja
1.9.1. Dokumentacija o nagradama i priznanjima Skoli da T I; rr:?:jj
1.10. Nadzor
. . .. predaja
1.10.1. | Nadzor prosvjetne inspekcije da rhive
: predaja
1.10.2. | Upravni nadzor da arhivy
1.11. Sigurnost i zastita
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1.11.1. | Plan evakuacije i spaSavanja da 10 izlugivanje

1.11.2. | Vjezbe evakuacije i spasavanja da 10 izlugivanje

1.11.3. | Protokoli o postupanju da 10 izlugivanje

1.11.4. Dokumentacija o pojedinim nesreCama i nepogodama da T I:; rﬁj{f

1.12 Korespodencija s nadleznim drZavnim tijelima, osniva¢em,

T strankama

L1o1. ngumentacga (kore_spodencua 1 sl.) vezana uz rad i poslovanje koja da 10 izlugivanje
nije razvrstana drugdje

P LJUDSKI RESURSI, RAD I RADNI ODNOSI

2.1. Ljudski resursi

2.1.1. Dokumentacija o pripravnicima da 10 izlugivanje

2.1.2. Dokumentacija o napredovanju ucitelja i strunih suradnika da 10 izluCivanje

2.1.3. Pracenje nastave da 10 izlugivanje

2.1.4 Stru¢no-pedagoski nadzor da T predaja

arhivu
Do Radnici
2.2.1. Evidencija o radnicima da T predaja
arhivu

Pojedinacni osobni dosjei radnika (ugovori o radu, prestanak radnog dai

2.2.2. odnosa, zdravstveno i mirovinsko osiguranje- prijave, promjene, da 70 I; rrii?j
odjave, rjesenja o roditeljskom dopustu)

2.3. Radna mjesta

231 D'okume-ntac'l.Ja 0 organiziranju radnih procesa i radnih mjesta, da 10 izlucivane
sistematizacija

239 Suglasnost nadleznog ministarstva za zaposljavanje kada je ta da 20 izlucivanje
suglasnost potrebna
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2.4. Radni odnosi
241_| Doremenicl v v i g o (e o ([ s
2.4.2. Prijave kandidata na natjecaj i obavijest kandidatima o izboru da 5 izluCivanje
2.4.3. Otkazivanje ugovora o radu (odluke, savjetovanje s radnickim vije¢em) da 10 izlutivanje
2.4.4, Zastita prava iz radnog odnosa da 10 izlu¢ivanje
2.4.5. Zastita dostojanstva radnika (postupci) da 10 izlucivanje
2.4.6. Inspekcijski nadzor da 10 izlugivanje
2.4.7. Radni sporovi (nakon pravomoénosti) da 10 izlutivanje
24.8. Ostali oblici rada (ugovori o djelu, ugovori o autorskom djelu) da 10 izlucivanje
2.5. Radno vrijeme, odmori i dopusti
2.5.1. Evidencija radnog vremena da 6 izlutivanje
2.5.2. Nalozi za prekovremeni rad da 5 izlucivanje
2.5.3. Godi$nji odmori (zahtjevi, odluke) da 5 izlugivanje
2.5.4. Placeni i neplaceni dopust (zahtjevi, odluke) da 5 izlugivanje
2.5.5. Rjesenja o tjednom i godiSnjem zaduzenju ucitelja i struénih suradnika da 10 izlucivanje
2.6. Plaée i naknade
26.1. Ol?raéur'l-plac'e/obraéunska isprgya za isplatu place, analiticka da T predaja
evidencija, obrazac JOPPD ranije Obrazac R-Sm arhivu
262, Obrgé.un jubilamih r@grada, pomo¢i, darova za djecu, regresa s da T predaja
' analitickom evidencijom, obrazac JOPPD ranije Obrazac R-Sm arhivu
2.6.3. Naknade za prijevoz, utvrdivanje prava, izjave radnika da 5 izlutivanje
2.6.4. Bolovanja na teret HZZO (doznake, refundacija) da 7 izlugivanje
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2.6.5. Bolovanja na teret poslodavca (doznake) da 7 izlucivanje
2.6.6. Rjesenja o ovrsi i izjave o zapljeni da 10 izlugivanje
2.6.7. Zahtjevi za sredstava — tablice obracuna za isplate da 10 izlucivanje
2.6.8. Odluke o isplati (jubilarne, bozi¢nica, pomoci i dr.) da izlugivanje
2.6.10. Izvjestaj o porezu (IP kartice) da T T
2.7. Ostale isplate
271 Isplate po ugovorima o djelu i ugovorima o autorskom djelu s da T predaja
T analitickom evidencijom, obrazac JOPPD ranije Obrazac R-Sm arhivu
279 Isplate naknada predsjedniku i &lanovima Skolskog odbora s da T predaja
T analitickom evidencijom, obrazac JOPPD ranije Obrazac R-Sm arhivu
. . v . . predaja
2.73 Uplata doprinosa za polaznike na stru¢énom osposobljavanju da T arhivu
2.8. Radnicko vijede, sindikati
Obavijest poslodavcu o izboru radni¢kog vijeca / o sindikalnom predaja
2.8.1. L .. . ) o o, da T :
povjereniku koji preuzima prava i obveze radnickog vijeca arhivu
2.8.2. Savjetovanje s radni¢kim vije¢em da 10 izlugivanje
2.8.3. Skup zaposlenika da T I:;Sif
284 Sindikati (obavijest pos}o@avcu 0 i?bom sindikalnog povjerenika, da 10 izlucivanje
dostava podataka o broju ¢lanova, Strajk)
2.9. Struc¢no osposobljavanje, stru¢na praksa, volontiranje
2.9.1. Dokumentacija o odobravanju stru¢nog osposobljavanja da 10 izlu¢ivanje
Polaznici stru¢nog osposobljavanja (Ugovori, prijave i odjave na predaja
2.9.2. L . : : da T :
mirovinsko i zdravstveno osiguranje) arhivu
2.9.3. Stru¢na praksa da 10 izlugivanje
2.94. Volonteri da 10 izlugivanje
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3. ZASTITA NA RADU I ZASTITA OD POZARA
3.1. Zastita na radu
3.1.1. Procjena opasnosti na radnim mjestima / Procjena rizika da 10 izlutivanje
3.1.2. Odbor zastite na radu da 10 izlugivanje
. . . . . predaja
3.1.3. Osposobljavanje radnika — uvjerenja da T arhivu
314 Uvjerenja/lzvjes¢a/Zapisnici o prvom ispitivanju uredaja, opreme, da T predaja
T instalacija iz podrucja zastite na radu arhivu
315 Uvjerenj g/IZV]esga/gaplsnlclvp pervlc.)dlcnom ispitivanju uredaja, da 5 izlugivanje
opreme, instalacija iz podrucja zastite na radu
3.1.7. Ozljede na radu (evidencija, prijave, rjeSenja) da T I;rricilijua
3.1.8. Povjerenik zastite na radu (izbor, rad) da 10 izludivanje
3.1.9. Inspekcijski nadzor da T predaja
arhivu
3.2. Zastita od poZara
3.2.1. Rjesenje o razvrstavanju objekta da T predaja
arhivu
3.2.2. Organizacija i mjere da 10 izlugivanje
3.2.3. Osposobljavanje radnika — evidencija, uvjerenja da T r;rr;?:jj
324 Uvjerenja/lzvjesca/Zapisnici o prvom ispitivanju uredaja, opreme, da T predaja
T instalacija, sustava iz podrucja zastite od pozara arhivu
325, Uvjerenj fl/IZV‘]eS'C‘a/ZaplsIlICI. 0 pCI‘IO(%l-CIIOIIVl }spltlvan]vu uredaja, da 5 izlucivanie
opreme, instalacija, sustava iz podrucja zastite od poZara
3.2.6. | Inspekcijski nadzor da T predaja
arhivu
4. NEKRETNINE, POSTROJENJA I OPREMA
4.1. Nekretnine
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4.1.1. Zemljisnoknjizne isprave, izvodi iz katastra da I:; rr;?jjj
4.1.2. Gradevinska i uporabna dozvola da predaja
arhivu

4.2. Glavni projekt (projektna dokumentacija )
. c c predaja
4.2.1. Arhitektonski projekt da T arhivy
4.2.2. Proracun konstrukcije na mehanic¢ku otpornost i stabilnost da T I; rgﬁj{f‘
4.2.3. Projekt instalacija vodovoda i odvodnje da T I;i?i]:‘
4.2.4. Projekt elektri¢ne instalacije i gromobrana da T I:ﬁi{la
e . G e . 1. predaja
4.2.5. Centralno grijanje, ventilacija i plin da T arhivu
4.2.6. Prikaz mjera zastite od pozara da T predaja
arhivu
4.2.7. Elaborat zastite na radu da T predaja
arhivu
478 Projekt ustede toplinske energije i toplinske zastite i projekt zastite od da T predaja
.2.0. buke arhivu
4.2.9. Projekt krajobraznog uredenja okolisa da T r:ﬁ?j
4.2.10. Tehnoloski projekt kuhinje i kantine za prehranu da T predaja
arhivu
. . predaja
4.2.11. | Projekt dizala da T arhivy
.. . predaja
4.2.12. | Elaborat uklanjanja gradevine da T arhivu
4.2.13. | Geotehnicki elaborat temeljenja da T predaja
arhivu

4.3. Tehnicka dokumentacija

4.3.1. Dokumentacija izvedenog stanja elektricne instalacije i gromobrana da I; rﬁ?j
4.3.2. Protokoli o ispitivanju kvalitete elektricnih instalacija da predaja
arhivu
4.3.3. Uvjerenja i certifikati elektro opreme da predaja
arhivu
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.. . .. o . daj
4.3.4. Atesna dokumentacija - plin, ventilacija, grijanje, protupozarstvo da T I:; rriljjua
.. : o : v daj
4.3.5. Atesna dokumentacija - vodovod, kanalizacija, hidrantska mreza da T I; rriliijua
.. . . daj
4.3.6. Atesna dokumentacija za krovne i fasadne sisteme da T I:; rr;iijua
o . . . daj
4.3.7. Izvjesca, certifikati, potvrde za ugradene materijale da T I:; rriljjua
4.3.8. Izvjesca, certifikati, potvrde za opremu i uredaje u Skolskoj kuhinji da 10 izlutivanje
4.3.9. Dokumentacija o ugradenoj opremi i uputama za odrzavanje da 10 izlutivanje
. . . . daj
4.3.10. Projekt izvedenog stanja sustava vatrodojave da e
arhivu
. . . daj
4.3.11. Nacrt izvedenog stanja strukturne mreze da I;rr;iijua
43.12 Zapisnici o primopredaji objekta i opreme s dopisima o nedostacima, da T predaja
7 | kvarovima i otklanjanju arhivu
4.4. Odrzavanje i opremanje
Prijava kvarova i hitnih intervencija Gradskom uredu nadleznom za o
4.4.1. . .. da 10 izlu¢ivanje
obrazovanje s odobrenjima
442. Prijava prioritetnih potreba za odrzavanjem i opremanjem da 10 izlucivanje
443 Dokumentacija o radovima sanacije, adaptacije (zapisnici o uvodenju u da T predaja
T posao, fotokopije ugovora, zapisnici o preuzimanju i sl.) arhivu
4.4.4. Projekti sanacije, adaptacije, da T I; rr?ligﬁl
4.5. Energetska ucinkovitost, energenti
. . ., . daj
4.5.1. Energetski certifikat s izvjeS¢em o provedenom pregledu gradevine da T r;rriiif
459 Onec.iscenje okolisa (ispitni izvjestaj, podaci za registar oneciS¢avanja da 10 izluivanje
okolisa)
4.5.3. Informacijski sustav za gospodarenje energijom, godisnja izvjesca da 10 izlugivanje
ey . e . daj
454, Energetska suglasnost za priklju¢enje na distribucijski sustav (plin) da T F;rriiif
4.5.5. Dokumentacija o zamjenama mjernih uredaja (plin, struja, voda) da 10 izlucivanje
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4.6. Komunikacijska oprema

4.6.1. Dokumentacija o telefonskim priklju¢cima da 10 izluivanje
4.6.2. Carnet oprema da 10 izlugivanje
4.7. Zastita objekta

4.7.1. Dokumentacija o zastiti objekta putem CDS-a da 10 izlu¢ivanje
5. FINANCIJSKO POSLOVANJE I RACUNOVODSTVO

5.1. Financijski planovi i izvjeséa

5.1.1. Godisnji i polugodi$nji obra¢un da I:ﬁ:{f
5.1.2. Financijski plan s izvjestajima o izvrSenju financijskog plana da I; rri?:{la
5.2. Financijsko racunovodstvo

5.2.1. Knjiga ulaznih ra¢una da 11 izlugivanje
5.2.2. Ulazni racuni (s narudzbenicom, radnim nalogom, dostavnicom i sl.) da 11 izlugivanje
5.2.3. Izlazni racuni da 11 izlugivanje
5.2.4. Glavna knjiga s dnevnikom knjizenja i karticama da 11 izlugivanje
5.2.5. Temeljnice dostavljene od Gradskog ureda da 11 izlugivanje
5.3. Materijalno knjigovodstvo

5.3.1. Bilanca osnovnih sredstva s karticama osnovnih sredstava da 11 izlucivanje
5.3.2. Popis imovine i obveza da 11 izluGivanje
5.4. Platni promet i novéano poslovanje
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541, I[)Jr%(;l\l/;; ,0 ;J:ig:gz é L(;ici:{rgrlétrj:una i obavljanju poslova platnog da 11 izlucivanje
54.2. Potvrda o ovlastenim potpisnicima po transakcijskom racunu da 11 izlucivanje
5.4.3. Izvodi o stanju na racunu i prometu da 11 izlu¢ivanje
5.4.4. Blagajnicki izvjestaj da 11 izlugivanje
54.5. Uplatnice, isplatnice da 11 izlucivanje
5.5. Ostvarivanje prihoda

5.5.1. Dokumentacija o financiranju djelatnosti i programa da 11 izlu¢ivanje
5.5.2. Evidencija donacija da 11 izlugivanje
5.5.53 Ugovori o ostvarivanju programa produzenog boravka da 7 izlutivanje
5.6. Trosenje sredstava

5.6.1. Planovi nabave i izvje$¢a o javnoj nabavi da 5 izlutivanje
5.6.2. Dokumentacija o pojedinacnim postupcima nabave da 5 izluivanje
5.6.3. Registar ugovora javne nabave da 5 izlu¢ivanje
5.6.4. Knjiga sluzbenih putovanja da 7 izlugivanje
5.6.5. Zahtjevi za odobrenje i povrat (refundaciju) sredstava da 7 izluCivanje
5.7. Fiskalna odgovornost i kontrola

5.7.1. Izjava o fiskalnoj odgovornosti s dokumentacijom da 7 izlutivanje
5.7.2. Provjere sadrzaja Izjave o fiskalnoj odgovornosti da 7 izlu¢ivanje
5.7.3. Financijsko upravljanje (procedure) da 7 izlucivanje
574 E;l;‘;&(l)rllrllj :gﬁlﬁil(li(:)j ske kontrole u javnom sektoru (upitnici Gradskog da 11 izluivanje
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575 Kontrola prikupljanja i troSenja proracunskih sredstava (vanjski da 11 izlutivanie
nadzor)

5.7.6. Porezni nadzor da 11 izluSivanje

5.8. Registar korisnika proracuna, REGZAP i COP

5.8.1. Obrazac RKP i njegove izmjene da T predaja

arhivu

5.8.2. Poslovni certifikati (ugovori, pristupnice) da 11 izlu¢ivanje

5.9. Osiguranje

591, Doplsl G.radsko.g u.reda ‘nadle.iyog za obrazovanje u svezi osiguranja, da 5 izlucivanie
police osiguranja/listovi pokri¢a

5.9.2. Prijave Steta s popratnom dokumentacijom da 11 izlutivanje

5.9.3. Osiguranje u¢enika da 5 izlugivanje

6. PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA

6.1. U¢enici

6.1.1. Mati¢na knjiga ucenika da predaja

arhivu

6.1.2. Registar ucenika upisanih u mati¢nu knjigu da r:ﬁ?j

6.13. Ucenicka mapa (utV{dlyanje psihofizickog stanja djeteta za upis u prvi da 10 izlugivano
razred, upisni materijali)

6.14. U‘Evrd}van]e primjerenog programa 0snovnog obrazovanja za uéenike s da 10 izlucivane
teSkocama u razvoju

6.15. Pru‘glaz gcemkva 1z sl.<'ole u §kolu (obavijest o upisu, prijepis ocjena da 10 izlucivane
ranije svjedodzba prijelaznica)

6.1.6 Predmeti priznavanja inozemne javne obrazovne isprave da 10 izlucivanje

6.1.7 Popravni ispiti da 10 izlugivanje

6.1.8 Predmetni i razredni ispit da 10 izlugivanje
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Zamolbe roditelja Uciteljskom/razrednom vijecu/ravnatelju (izostanak o
6.1.9. . . . L. . da 7 izlu¢ivanje
s nastave, oslobadanje odredenih aktivnosti, ispis s izborne nastave)
6.1.10. | Pedagoske mjere da 7 izlucivanje
6.1.11. | Evidencija primitka svjedodzbe da 7 izlu¢ivanje
6.2. Nastava i drugi oblici odgojno-obrazovnog rada
. predaja
6.2.1. Spomenica da T arhivy
6.2.2. Razredna knjiga — Dnevnik rada do $k.g. 2016/2017. da 10 izlu¢ivanje
6.2.3. Imenik u¢enika — do §k.g. 2016./2017. da 10 izlu¢ivanje
6.2.4, Razredna knjiga (imenik, pregled rada, dnevnik rada) od 2017./2018. da 10 btrri?;;g .
625 Dokumeptaf:ijv ao izvanucionickoj nastavi (pozivi na dostavu ponude, da 5 izlugivanje
ponude, izvjesca)
6.2.6. Popis ucenika i pratitelja (terenska nastava, posjeti, izleti) da 5 izlucivanje
6.3. Strucno-razvojna sluzba
Odluka o imenovanju predsjednika i ¢lanova Stru¢nog povjerenstva S
6.3.1. (upis u prvi razred, utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta/ucenika) i 10 e
6.3.2. Sociometrijske i druge analize da 10 izlugivanje
633. Dopi.si Vezar.li uz s'uradriju s ngim é}(pla.ma, centrima za socijalnu da 10 izlucivane
skrb i dr. (misljenja o uc¢enicima, nasilje i sl.)
6.3.4. Evidencija o neprihvatljivim oblicima ponaSanja ucenika i prijava da 10 izluCivanje
6.3.5. Dosjei uéenika (dodatna potpora u radu, zdravstvena dokumentacija) da 10 izlutivanje
6.3.6. M;j ere ‘potpore iptegraciji péenika s teSkocama u razvoju da 10 tueivanje
(dopisi, zahtjevi, odobrenja)
6.3.7. Dnevnik rada ravnatelja da 5 izluGivanje
6.3.8. Dnevnici rada stru¢nih suradnika da 5 izlugivanje
6.3.9. Samovrednovanje rada Skole (upitnici) da 5 izlucivanje




Stranica 14 od 16

6.3.10. | Profesionalno informiranje i usmjeravanje da 5 izlucivanje
63.11. Up}s u §rednje Skole (dokumentacija za bodovanje, zaprimljene da 5 izluivanje
prijavnice)
6.4. Ucenicka zadruga
6.4.1. Ljetopis ucenicke zadruge da T predaja
arhivu
6.4 Odluka o prijemu u redovno ¢lanstvo hrvatske udruge uc¢enickog da T predaja
T zadrugarstva arhivu
6.4.3. Dokumentacija o radu ucenicke zadruge da 5 izluGivanje
6.4.4. Domacinstvo smotre u¢enickih zadruga Grada Zagreba da 5 izlucivanje
7. INFORMACIJE, DOKUMENTACIJA, OSOBNI PODACI
7.1. Dostupnost i koriStenje informacija
711 Zahtjevi za ostvarivanje prava na pristup informacijama i ponovnoj da T predaja
T uporabi informacija s upisnikom arhivu
7.1.2. Izvjesce o provedbi Zakona o pravu na pristup informacija da 5 izluCivanje
7.1.3. Inspekeijski nadzor da 10 izlugivanje
7.2. Pismohrana
7.2.1. Plan klasifikacijskih oznaka da T predaja
arhivu
7.2.2. Urudzbeni zapisnik, upisnici predmeta upravnog postupka da T F;rricil:f
7.2.3. Evidencija ulaska gradiva u pismohranu da T I;rri(?jjj
7.2.4. Popis cjelokupnog gradiva da T F;rri?:{f
7.2.5. Zapisnici o stru¢nom nadzoru od strane nadleznog arhiva da T I:ﬁ?j
Dokumentacija o vrednovanju, odabiranju i izlu¢ivanja gradiva i predaja
7.2.6. . . . . da T ;
predaje gradiva nadleznom arhivu arhivu
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797 Popis gbkpmentarnog grqdiva s rokovima cuvanja i Pravila za da T predaja
T upravljanje dokumentarnim gradivom arhivu
7.2.8. Pomoc¢ne uredske knjige (dostavna knjiga za postu) da 3 izlugivanje
7.2.9. Evidencija ulaska posjetitelja da 1 izlu¢ivanje

7.3. Skolska knjiZnica
7.3.1. Inventarne knjige da predaja
arhivu
7.3.2. Skolski listovi, publikacije i sl. da predaja
arhivu
7.3.3. Fotografije, filmovi i drugi zapisi o radu skole, u¢enicima, uciteljima da I:ﬁijua
7.4. Osobni podaci
7.4.1. Odluka o imenovanju sluzbenika za zaStitu osobnih podataka da 5 izlutivanje
7.4.2. Politika i procedure da 10 izlugivanje
7.4.3. Pojedinaéni postupci da 5 izlugivanje
8. SKOLSKA KUHINJA
8.1. Zdravstvena ispravnost i sigurnost
8.1.1. Sanitarni nadzor da 10 izlugivanje
8.1.2. Zapisnici o uzorkovanju i ispitni izvjestaji da 5 izlugivanje
8.1.3. Implementacija HACCP sustava da T izluGivanje
8.1.4 Evidencijske liste da 5 izlugivanje
8.1.5. Plan obveznih mjera dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije da 3 izlucivanje
8.1.6 Potvrde o obavljenim mjerama DDD da 3 izlugivanje
8.2. Prehrana ucenika
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8.2.1. Jelovnici da 3 izlugivanje
8.2.2. Ugovori o prehrani ucenika da 7 TSRS
8.2.3. Podaci o prehrani u¢enika da 3 K
8.2.4. Shema $kolskog voca da 11 izlugivanje
8.3. Gospodarenje otpadom

8.3.1. Prate¢i listovi za otpad da 3 izlugivanje

ZavrSeno 8.3.1.

Sesvete, 3. svibnja 2023.

Predsjednik Skolskog odbora

KreSimir Petrak




